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УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации городского округа Красногорск 

от «08» ___06____ 2017г. № 397
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе аренды земельных участков
управления земельных отношений администрации 
городского округа Красногорск

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел аренды земельных участков управления земельных отношений администрации городского округа Красногорск (далее – отдел, управление, администрация округа) является структурным подразделением органа администрации округа - управления земельных отношений и подчиняется начальнику управления. Оперативное управление деятельностью отдела осуществляет заместитель начальника управления.
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Московской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Московской области, Правительства Московской области, уставом городского округа Красногорск, решениями Совета депутатов городского округа Красногорск, муниципальными правовыми актами администрации городского округа Красногорск, постановлениями и распоряжениями администрации городского округа Красногорск, положением об управлении, настоящим положением.

1.3. Отдельные работники отдела осуществляют государственные полномочия, переданные законом Московской области от 24.07.2014 № 107/2014-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области отдельными государственными полномочиями Московской области».

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
Основными задачами отдела являются:

2.1. Реализация деятельности в рамках выполнения задач и функций, предусмотренных положением об управлении и настоящим положением.

2.2. Участие в формировании проекта доходной части бюджета по арендным платежам за земельные участки.

2.3. Осуществление деятельности и контроля по взысканию задолженности по договорам аренды земельных участков.
2.4. Организация работ по землепользованию в целях обеспечения оптимального сочетания и развития всех форм собственности и видов пользования землёй, в том числе:

разработка на основе действующего законодательства документов по вопросам предоставления в аренду земельных участков физическим и юридическим лицам;
подготовка договоров о предоставлении администрацией округа в аренду земельных участков;

внесение изменений и дополнений в договоры аренды земельных участков, 
2.5. Ведение претензионной работы по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
2.6. Участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке в администрации городского округа Красногорск, а также в муниципальных предприятиях и учреждениях, находящихся на территории городского округа Красногорск.

III. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ
Основными функциями отдела являются:
3.1. консультация граждан и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
3.2. учёт, рассмотрение обращений (заявлений) юридических и физических лиц, подготовка ответов;
3.3 подготовка согласия (отказа) на передачу земельного участка в субаренду;
3.4 подготовка согласия (отказа) на передачу прав и обязанностей по договору аренды земельного участка;

3.5. подготовка предложений об установлении базовых ставок арендной платы, участие в разработке методики расчёта арендной платы;
3.6. подготовка договоров аренды земельных участков, дополнительных соглашений, изменений к договорам аренды земельных участков;
3.7. подготовка уведомлений арендаторам земельных участков об изменении: величины арендной платы, реквизитов арендодателя, суммы задолженности по арендным платежам;
3.8. формирование и ведение реестра договоров аренды земельных участков, дополнительных соглашений к договорам аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков, для последующей их государственной регистрации в уполномоченном органе;
3.8.1. получение зарегистрированных договоров аренды земельных участков, дополнительных соглашений к договорам аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков в уполномоченном органе, осуществляющем государственную регистрацию;
3.9. осуществление контроля условий договоров аренды земельных участков (срок окончания действия договора аренды, внесение арендной платы);
3.10. учёт финансовых средств, поступающих от аренды земельных участков;
3.11. предоставление справочных данных из реестра договоров аренды земельных участков;
3.12. подготовка документов, в пределах полномочий, по взысканию задолженности по арендной плате;
3.13. подготовка и выдача актов сверки по арендной плате;
3.14. разработка проектов положений, правил, инструкций, устанавливающих порядок рассмотрения и решения вопросов оформления земельных участков в аренду;
3.15. Регистрация долгосрочных договоров аренды, разрешений на размещение объекта, разрешений на использование земельного участка;

3.16. Подготовка документов, необходимых для регистрации долгосрочных договоров аренды в уполномоченном органе. 

3.17. Учёт и хранение первых экземпляров долгосрочных договоров аренды, разрешений на размещение объекта, разрешений на использование земельного участка;
3.18. подготовка проектов постановлений, распоряжений администрации округа по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
IV. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
4.1. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность муниципальной службы главой городского округа Красногорск по представлению начальника управления и по согласованию с заместителем главы администрации городского округа Красногорск по земельно-имущественным отношениям и освобождается от замещаемой должности главой городского округа Красногорск.

4.2. Начальник отдела:

4.2.1. Руководит деятельностью работников отдела и обеспечивает выполнение стоящих перед отделом задач.

4.2.2. Определяет конкретные работы и задания работникам отдела, контролирует их выполнение.

4.2.3. Вносит предложения начальнику управления по формированию структуры и штата отдела, о поощрении работников отдела, а также о наложении дисциплинарных взысканий.

4.2.4. Вносит предложения по повышению квалификации работников отдела. 

Начальник управления 

земельных отношений                                                                             И.И.Соболев
Указание Отдела Кадров:

Включить в положение о каждом отделе:

Участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке в администрации городского округа Красногорск, а также в муниципальных предприятиях и учреждениях, находящихся на территории городского округа Красногорск.
Включить в ДИ начальников отделов:

Участие в разработке планирующих документов, организации, обеспечении и проведении мероприятий по гражданской обороне и защите населения городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечению пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.
Всем руководителям включить:

Осуществляет полномочия в сфере муниципально-частного партнёрства в соответствии с действующим законодательством
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