






УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации городского округа Красногорск







от «___» __________ №_____

П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе общей профилактики 

управления по делам несовершеннолетних 

администрации городского округа Красногорск

I. Общие положения

1.1.
Отдел общей профилактики управления по делам несовершеннолетних администрации городского округа Красногорск (далее – отдел, управление) входит в структуру управления по делам несовершеннолетних администрации городского округа Красногорск.

1.2.
Отдел обеспечивает деятельность Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав городского округа Красногорск (далее - Комиссия).  
1.3.
Отдел в своей деятельности подчиняется непосредственно начальнику управления по делам несовершеннолетних администрации городского округа Красногорск. 
1.4.
Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующими федеральными законами и законами Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Уголовным кодексом Российской Федерации, Уголовно-процессуальным кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями правительства Российской Федерации, законами Московской области, постановлениями и распоряжениями правительства Московской области и губернатора Московской области, решениями и методическими рекомендациями Московской областной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, Уставом городского округа Красногорск Московской области, решениями Совета депутатов городского округа Красногорск, муниципальными правовыми актами администрации городского округа Красногорск, настоящим положением. 

II. Основные задачи 

2.1.
Обеспечение деятельности Комиссии по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, защите их от всех форм дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних.

2.2.
Анализ состояния детской безнадзорности, беспризорности, наркомании, токсикомании, алкоголизма, суицидов, попыток суицидов, самовольных уходов из семей и детских учреждений, правонарушений, совершенных несовершеннолетними и в отношении них, защиты их прав, выявление причин и условий распространения негативных явлений, принятие мер к их устранению.
2.3.
Информационно - аналитическое, организационно-методическое, правовое и документационное обеспечение деятельности Комиссии.
III. Основные функции 

В соответствии с возложенными на него задачами отдел осуществляет следующие функции:
3.1.
Участвует в разработке программ, планов, мероприятий, проектов нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактики безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий.

3.2.
Анализирует:

—
оперативные сводки, спецсообщения органов внутренних дел о правонарушениях, совершенных несовершеннолетними и в отношении них;

— факты безнадзорности, беспризорности, безвестного отсутствия, самовольных уходов из семей и учреждений, правонарушений, суицидов, попыток суицидов несовершеннолетних, употребления ими спиртных напитков, наркотических средств, психотропных или одурманивающих веществ, противоправных деяний, совершенных несовершеннолетними и в отношении них, нарушения прав и законных интересов детей и подростков;
—
информационные и статистические материалы, характеризующие деятельность органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее - органов и учреждений системы профилактики);

—
иную информацию, связанную с необходимостью принятия экстренных мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних.

3.3.
Обобщает сведения, поступающие от органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав (далее - органы и учреждения системы профилактики), о несовершеннолетних:
—
доставленных в органы и учреждения системы профилактики за безнадзорность и беспризорность, совершение правонарушений;
—
находящихся в социально опасном положении;
—
уходящих из семьи, детских учреждений;
—
объявленных в розыск;
—
обвиняемых (подозреваемых) в совершение преступлений;
—
осужденных к различным мерам наказания, в том числе не связанных с лишением свободы;
—
в отношении которых совершены противоправные деяния;
— 
совершивших административные правонарушения;
—
иных категорий несовершеннолетних, в отношении которых проводится индивидуальная профилактическая работа.

3.4.
Формирует специальные сообщения о чрезвычайных происшествиях, преступлениях, совершенных несовершеннолетними или в отношении них, выявлении на территории округа безнадзорных, беспризорных а также несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации; 

3.5.
Обеспечивает деятельность Комиссии по:

—
исполнению требований Федерального закона «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», закона Московской области «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Московской области», постановления Правительства Московской области «Об утверждении положения об организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории Московской области и состава Московской областной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав», участие в разработке и выполнении мероприятий, направленных на их выполнение;

— представлению аналитических, статистических материалов, информаций, отчетов, справок о выполнении возложенных государственных полномочий по образованию и организации деятельности Комиссии по форме и в сроки, установленные Московской областной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав или уполномоченным им должностным лицом;

—
взаимодействию органами и учреждениями системы профилактики; с судами, службой судебных приставов, коллегиями адвокатов, органами и учреждениями системы исполнения наказания, иными правоохранительными и правозащитными органами по вопросам своей компетенции; с общественными объединениями и иными организациями, средствами массовой информации по вопросам профилактики безнадзорности, беспризорности, наркомании, токсикомании, алкоголизма, правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав;

—
выявлению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, наркомании, токсикомании, алкоголизму, правонарушениям, гибели и травматизму, нарушениям трудовых и иных прав несовершеннолетних, вовлечению их в совершение противоправных деяний.

3.6.
Осуществляет контроль за выполнением постановлений, решений, запросов Комиссии. 

3.7.
Обеспечивает взаимодействие с органами и учреждениями системы профилактики по вопросам правового просвещения в сфере прав и обязанностей несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей; формирования уважения к закону, развития правосознания, активизации просветительской работы, профилактики безнадзорности, беспризорности, наркомании, токсикомании, алкоголизма, правонарушений. 

3.8.
Осуществляет разработку методических документов по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии, рекомендаций (брошюр, буклетов, справочников и др.) для органов и учреждений системы профилактики для проведения профилактической работы среди родителей и подростков. 

3.9.
Принимает участие в организации и проведении совещаний, семинаров и научно-практических конференций и др. по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и защите их прав на территории городского округа с участием представителей заинтересованных ведомств, организаций, предприятий и учреждений.

3.10.
Участвует в проведении межведомственных профилактических мероприятий, дней профилактики в образовательных учреждениях, межведомственных рейдов, в мероприятиях по координации деятельности органов и учреждений системы профилактики.
3.11. Принимает участие совместно с органами и учреждениями системы профилактики в обследовании условий жизни и воспитания несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, а также несовершеннолетних и семей, состоящих на различных видах учета.

3.10.
Организует работу по выявлению безнадзорных и беспризорных несовершеннолетних, и детей, находящихся в социально опасном положении, родителей (законных представителей) несовершеннолетних, не выполняющих обязанности по содержанию, воспитанию и обучению детей, либо отрицательно влияющих на их поведение; учет данных категорий лиц, а также других несовершеннолетних, нуждающихся в помощи.

3.11.
Формирует, вносит изменения, пополняет сведения в  автоматизированной информационной системе «АИС- Подросток»:
1) в отношении несовершеннолетних:

—
обвиняемых или подозреваемых в совершении преступлений, в отношении которых избраны меры пресечения, не связанные с заключением под стражу;

—
пропускающих занятия в образовательных учреждениях без уважительной причины;

—
получивших травмы, в том числе в результате дорожно-транспортных происшествий, а также фактах, произошедших на объектах всех видах транспорта;

—
совершивших суицид, включая попытки;

2) семей, находящихся в социально-опасном положении, и состоящих на различных видах учета.
3.12.
Ведет учет данных в отношении семей, находящихся в социально опасном положении, состоящих на различных видах учета, в отношении которых органами и учреждениями системы профилактики проводится индивидуально профилактическая работа.

3.13.
Обеспечивает проведение совместно органами и учреждениями системы профилактики сверки персонифицированных сведений:

—
в отношении несовершеннолетних, обвиняемых (подозреваемых) в совершении преступлений;

—
в отношении несовершеннолетних, помещенных в учреждения здравоохранения в связи с безнадзорностью.

3.14.
Осуществляет профилактическую работу в отношении несовершеннолетних, подвергнутых мерам воспитательного или административного воздействия, осужденных к наказаниям не связанных с лишением свободы, условно осужденных и досрочно освобожденных от отбывания от наказания, за поведением несовершеннолетних, возвратившихся из специальных учреждений и других, ведет их учет.
3.15.
Организует межведомственное взаимодействие по социальной адаптации и правовой защите несовершеннолетних, освобожденных из учреждений исполнения наказания и специальных учебно-воспитательных учреждений; осужденных к мерам наказания, не связанным с лишением свободы, не занятых учебой, работой и нуждающихся в поддержке и помощи.

3.16. Обеспечивает межведомственную координацию при проведении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними, пропускающими занятия без уважительной причины, а также находящимися в социально опасном положении, в трудной жизненной ситуации.

3.17. Осуществляет межведомственное взаимодействие по социальной адаптации и правовой защите несовершеннолетних, освобожденных из учреждений исполнения наказания и специальных учебно-воспитательных учреждений; осужденных к мерам наказания, не связанным с лишением свободы, не занятых учебой, работой и нуждающихся в поддержке и помощи.

3.18.
 Организует сбор, изучение и обобщение информационных, аналитических и статистических материалов о состоянии безнадзорности, наркомании, токсикомании, алкоголизма, правонарушений, гибели и травматизме, нарушениях трудовых, жилищных и иных прав несовершеннолетних, разработка мер по предупреждению данных явлений.

3.19.
Обеспечивает представление аналитических, статистических материалов, информаций, отчетов, справок о выполнении возложенных государственных полномочий по образованию и организации деятельности Комиссии по форме и в сроки, установленные Московской областной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав или уполномоченным им должностным лицом. 

3.20.
Готовит в пределах компетенции совместно с органами и учреждениями системы профилактики материалы, представляемые в суд:

 —
о неприменении наказания, применении более мягкого наказания, условном осуждении и применении других альтернативных мер, предусмотренных законодательством, в отношении несовершеннолетних, привлекаемых к уголовной ответственности (с учетом их личности), а также о наложении дополнительных обязанностей на условно-осужденных несовершеннолетних;

—
о направлении несовершеннолетних в специальные учебно-воспитательные учреждения закрытого типа; в центры временного содержания для несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел;

—
о лишении родителей родительских прав, в случаях их злостного уклонения от выполнения своих родительских обязанностей по воспитанию, обучению и содержанию детей и оказания на них отрицательного влияния;

— защиты прав несовершеннолетних.

3.21.
Представляет по доверенности главы городского округа Красногорск в пределах компетенции интересы Комиссии в судах всех инстанций со всеми правами истца, ответчика, третьего лица.
3.22.
Предоставляет оказание консультативной помощи по вопросам входящим в компетенцию управления, отдела. 

3.23.
Обеспечивает информирование через средства массовой информации жителей городского округа о работе, проводимой Комиссией, управлением, отделом 

3.24.
Своевременное и качественное рассмотрение обращений граждан, юридических лиц, принятие по ним решений в пределах компетенции отдела и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации и Московской области. 
3.25.
Реализует обеспечение доступности для инвалидов муниципальных объектов и услуг, а также оказывает инвалидам необходимую помощь в преодолении барьеров, мешающих им в получении услуг наравне с другими лицами.

IV. Организация деятельности 
4.1.
Руководство отдела осуществляет начальник отдела, который назначается на должность муниципальной службы по представлению начальника управления, заместителя главы администрации и освобождается главой городского округа Красногорск. 

4.2.
Начальник отдела по согласованию с начальником управления разрабатывает положение об отделе и должностные инструкции  сотрудников отдела.

4.3.
Начальник отдела имеет право выходить с предложениями о поощрении сотрудников отдела, а также о наложении на них дисциплинарных взысканий.

Начальник управления 

по делам несовершеннолетних



         С.Н.Мартынова 

Начальник отдела общей профилактики
управления по делам несовершеннолетних
                   О.Н.Доля 
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