Утверждено распоряжением                                                              администрации  Красногорского                                                          муниципального района                                                                        от «18»   02   2013г.  №   71
ПОЛОЖЕНИЕ

о правовом управлении администрации
Красногорского муниципального района
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Правовое управление администрации Красногорского муниципального района (далее - управление) является органом администрации Красногорского муниципального района (далее – администрация района).

1.2. Правовое управление под​чиняется в своей деятельности главе Красногорского муниципального района (далее – глава района).
1.3. Правовое управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами администрации района, с органами местного самоуправления Красногорского муниципального района.
1.4. В своей деятельности управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями правительства Российской Федерации, законами Московской области, постановлениями и распоряжениями губернатора Московской области, правительства Московской области, Уставом Красногорского муниципального  района, решениями Совета депутатов Красногорского муниципального района, муниципальными правовыми актами Красногорского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации Красногорского муниципального района и настоящим положением.
1.5. В структуру управления входят отдел правового обеспечения деятельности администрации и отдел претензионной работы, которые осуществляют свою деятельность на основании соответствующих положений.
II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ УПРАВЛЕНИЯ
2.1. Основными задачами управления являются правовое обеспечение деятельности главы района и администрации района, подготовка проектов муниципальных правовых актов, принимаемых главой района.

III. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ
Основными функциями управления являются:
3.1. Подготовка либо участие в подготовке (анали​з, осуществление правовой экспертизы) проектов постановлений и распоряжений, разрабатываемых органами администрации района и их структурными подразделениями, выносимых на рассмотрение главе района.
3.2. Проведение правовой, в том числе антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) и иных документов, принимаемых главой района.
3.3. Подготовка (самостоятельно или совместно с другими органами администрации района, их структурными подразделениями) предложений об измене​нии или отмене (признании утратившими силу) постановлений и распоряжений главы района, постановлений и распоряжений администрации района.

3.4. Подготовка проектов правовых актов, пред​ставляемых на подпись главе района, в пределах компетенции.
3.5. Подготовка (самостоятельно или совместно с други​ми органами администрации района) проектов договоров (контрактов), заключаемых администрацией района с физическими и юридическими лицами, в том числе по результатам конкурса, аукциона, запроса котировок, а также их визирование.
3.6. Оказание работникам органов адми​нистрации района, их структурных подразделений, юрисконсультам муниципальных предприятий и муниципальных учреждений правового содействия по вопросам, входящим в компетенцию управления. 
3.7. Организация совместно с органами администрации района и их структурными подразделениями изуче​ния работниками администрации правовых актов, относя​щихся к их деятельности.

3.8. Представление в установленном порядке интересов админи​страции района в суде и Арбитражном суде, правоохранительных и других ор​ганах. 

3.9. Участие в разработке и обсуждении положений программ муниципального района. 

3.10. Ведение учета соответствующей документации согласно единой системе делопроизводства.

3.11. Участие в работе совещаний, комиссий, се​минаров и конференций по вопросам, входящим в компетенцию управления.
3.12. Разработка  документов по вопросам, входящим  в компетенцию управления, при переводе администрации района на условия военного времени и в военное время, участие в разработке мобилизационных планов.
3.13. Выполнение мероприятий по осуществлению задач и функций, определенных положением о мобилизационной подготовке органов местного самоуправления Красногорского муниципального района.

3.14. Подготовка материала для составления ежегодного доклада главы района о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления Красногорского муниципального района.

3.15. Подготовка аналитических сведений по результатам работы управления за год.

3.16. Управление имеет право:

3.16.1. Запрашивать у органов администрации района в установленном порядке документы, необходимые для выполнения поставленных перед управлением задач и функций.
3.16.2. Привлекать с согласия главы Красногорского муниципального района сотрудников органов администрации района для подготовки проектов муниципальных правовых актов, а также для подготовки исков, отзывов на иски и для участия в судебных процессах.
IV. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УПРАВЛЕНИЯ
4.1. Руководство управлением осуществляет начальник управления.

4.2. Начальник управления назначается на должность муниципальной службы и освобождается от замещаемой должности главой района.

4.3. Начальник управления несет ответственность в соответствии с действующим законодатель​ством за невыполнение или ненадлежащее выполнение задач и функций, возложенных на управление.

4.4. Начальник управления имеет право выходить с предложениями по комплектованию штата управления, а также с предложениями о поощрении либо наложении дисциплинарных взысканий на сотрудников управления.
Начальник правового управления                                                  Т.А. Петухова

