Утверждено
распоряжением администрации Красногорского муниципального района от «30»___10___2012 г. № 374
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе муниципального заказа экономического управления

администрации Красногорского муниципального района

I. Общие положения

1.1.
 Отдел муниципального заказа  (далее -  отдел) является структурным подразделением органа администрации - экономического управления администрации  Красногорского муниципального района (далее - администрация района) и в своей деятельности подчиняется заместителю главы администрации Красногорского муниципального района - начальнику экономического управления.
1.2.
  Отдел создан в целях повышения  эффективности использования средств бюджета муниципального района при формировании и размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд; расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия; развития добросовестной конкуренции; совершенствования деятельности органов администрации, получателей бюджетных средств в сфере размещения заказов; обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов. 

1.3.
 Отдел в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством  Российской Федерации,  законодательством в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями, распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Московской области, постановлениями и распоряжениями правительства Московской области, постановлениями и распоряжениями губернатора Московской области,    Уставом Красногорского муниципального района, решениями Совета депутатов Красногорского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации  Красногорского муниципального района, положением об экономическом управлении, настоящим положением.
1.4.
 Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с правительством Московской области, с органами статистики, органами администрации Красногорского муниципального района и получателями бюджетных средств.

II. Основные задачи отдела

2.1.    Реализация государственной политики в области размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

         2.2.       Обеспечение гласности и прозрачности размещения заказов.


2.3.      Расширение возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов.

2.4.   Размещение информации о закупках товаров, работ, услуг для муниципальных нужд администрации Красногорского муниципального района,  уполномоченным органом по размещению которых является отдел муниципального заказа экономического управления администрации Красногорского муниципального района, в сети «Интернет» на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов zakupki.gov.ru (далее - ООС).


2.5.    Разъяснительная работа по вопросам размещения заказов.

2.6.  Выдача заключений о соответствии конкурсной, аукционной, котировочной документации Федеральным законам, регулирующим отношения, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

2.7.     Разработка и подготовка конкурсной, аукционной, котировочной документации.
2.7.1. Организация и проведение конкурсов, аукционов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг стоимостью свыше трех миллионов рублей совместно с отраслевыми органами администрации Красногорского муниципального района. 
2.7.2. В случаях производственной необходимости организация и проведение конкурсов, аукционов  на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг стоимостью менее трех миллионов рублей.


2.8.    Составление плана-графика размещения заказов.

2.9.  Формирование прогноза объема закупок для муниципальных нужд Красногорского муниципального района.


2.10.  Представление отчетности в министерство экономики Московской области, органы государственной статистики.
III. Функции отдела

3.1. Оказание консультативной помощи физическим и юридическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3.2. Своевременное и качественное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.3. Организация  закупок путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона и без проведения торгов методом запроса котировок цен, осуществляемых экономическим управлением администрации Красногорского муниципального района:
 -    при проведении конкурсов, аукционов и запросов котировок цен для нужд администрации Красногорского муниципального района отдел разрабатывает конкурсную, аукционную, котировочную документацию, предлагает состав комиссии,  проводит процедуру размещения заказа до заключения  контракта; 
 - несет ответственность за размещение заказа для нужд администрации Красногорского муниципального района на  ООС.

3.4. Проверка информации, размещаемой заказчиками Красногорского муниципального района на ООС, на соответствие положениям Федерального закона о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд.
3.5.Подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации района по процедуре размещения заказа для муниципальных нужд Красногорского муниципального района.

3.6. Проведение консультативной и методической работы с   представителями заказчиков Красногорского муниципального района по вопросам, связанным с  составлением документации, соблюдением сроков размещения заказа для муниципальных нужд Красногорского муниципального района, его оформлением и соответствием действующему законодательству.

3.7.   Регистрация документов, размещаемых заказчиками Красногорского муниципального района на ООС в журналах учета входящих документов по закупкам способом запроса котировочной цены, закупкам через конкурс и аукцион.
3.8. Организация совещаний, «круглых столов» по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

IV. Организация деятельности отдела

4.1.
 Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается на должность муниципальной службы по представлению заместителя главы администрации Красногорского муниципального района -  начальника экономического управления и освобождается от замещаемой должности  главой Красногорского  муниципального района.

4.2.
 Начальник отдела имеет право вносить предложения  вышестоящему руководству администрации Красногорского муниципального района по структуре отдела, комплектованию его штата.

4.3.
 Начальник отдела осуществляет руководство отделом, распределяет должностные обязанности между сотрудниками отдела и требует исполнения возложенных на них должностных обязанностей.
4.4.
Начальник отдела имеет право вносить предложения  вышестоящему руководству администрации Красногорского муниципального района  по поощрению либо наложению дисциплинарных взысканий на сотрудников отдела. 
Заместитель главы администрации - 
начальник экономического управления 


               И.В. Левченко
Начальник отдела  муниципального заказа
экономического управления 


        


     Н.И. Ковалева
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