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УТВЕРЖДЕНО

распоряжением 

администрации Красногорского 

муниципального района 

от «03» апреля 2013г. № 135
П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе оформления договоров аренды земельных участков

управления природопользования администрации

Красногорского муниципального района

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел оформления договоров аренды земельных участков управления природопользования администрации Красногорского муниципального района (далее – отдел, управление) является структурным подразделением органа администрации - управления природопользования и подчиняется непосредственно начальнику управления природопользования администрации Красногорского муниципального района.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами и законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями правительства Российской Федерации, законами Московской области, постановлениями и распоряжениями губернатора Московской области, правительства Московской области, Уставом Красногорского муниципального района, решениями Совета депутатов Красногорского муниципального района, муниципальными правовыми актами Красногорского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации Красногорского муниципального района, положением об управлении, об отделе и настоящей должностной инструкцией, которая является неотъемлемой частью трудового договора.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 

Основными задачами отдела являются:

2.1. Реализация деятельности в рамках выполнения задач и функций, предусмотренных  положением об управлении и настоящим положением.

2.2. Реализация на территории района государственной политики в области землепользования в целях рационального использования земель и охраны земельных ресурсов.
2.3. Организация работ по землепользованию в целях обеспечения оптимального сочетания и развития всех форм собственности и видов пользования землёй, в том числе:
- разработка на основе законодательства Российской Федерации документов по вопросам предоставления в аренду земельных участков физическим и юридическим лицам;

- подготовка проектов договоров о предоставлении администрацией в аренду земельных участков;

- внесение изменений и дополнений в договоры аренды земельных участков.
III. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Основными функциями отдела являются:
3.1. Консультация граждан по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3.2. Своевременное и качественное рассмотрение обращений юридических и физических  лиц, подготовка по ним соответствующих ответов.
3.3. Подготовка на основе законодательства Российской Федерации договоров аренды земельных участков, дополнительных соглашений, изменений к договорам аренды земельных участков.
3.4. Учёт и рассмотрение письменных обращений (заявлений) физических и юридических лиц о предоставлении земельных участков в аренду.
3.5. Подготовка проектов постановлений, проектов распоряжений администрации Красногорского муниципального района.

3.6. Разработка проектов положений, правил, инструкций, устанавливающих порядок рассмотрения и решения вопросов оформления земельных участков в аренду.
3.7. Подготовка уведомлений арендаторам земельных участков об изменении величины арендной платы и неиспользовании или использовании земельного участка не в соответствии с целевым назначением.
IV. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

4.1. Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается на должность муниципальной службы по представлению начальника управления и по согласованию с первым заместителем главы администрации Красногорского муниципального района и освобождается от замещаемой должности главой Красногорского муниципального района.

4.2. Начальник отдела:

4.2.1. Руководит деятельностью сотрудников отдела и обеспечивает выполнение задач, стоящих перед отделом.
4.2.2. Определяет конкретные работы и задания сотрудникам отдела, контролирует их выполнение.

4.2.3. Вносит предложения начальнику управления по формированию структуры и штата отдела, о поощрении сотрудников отдела, а также о наложении дисциплинарных взысканий.
4.2.4. Вносит предложения по повышению квалификации сотрудников отдела. 

Первый заместитель главы 

администрации Красногорского

муниципального района                                                                      Ю.В. Караулов

Начальник управления 

природопользования                                                                              И.И. Соболев
И.о. начальника отдела оформления 

договоров аренды земельных участков                                              О.В.Милонова
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