                                УТВЕРЖДЕНО
                                                                   распоряжением администрации
                                                                   Красногорского муниципального
                                                                   района      
                                                                   от «05»  02   2013г. № 51
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе потребительского рынка экономического управления администрации Красногорского  муниципального района

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел потребительского рынка  (далее – отдел) является структурным подразделением органа администрации Красногорского муниципального района –  экономического управления.
1.2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами  Московской области, постановлениями и распоряжениями правительства Московской области, губернатора Московской области, Уставом Красногорского муниципального района, решениями Совета депутатов Красногорского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации  Красногорского муниципального района, положениями об администрации Красногорского муниципального района, об экономическом управлении, настоящим положением.
1.3. Отдел взаимодействует с юридическими лицами, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, и физическими лицами сферы потребительского рынка (оптовая и розничная торговля, общественное питание, услуги), рекламы и туризма на территории Красногорского муниципального района.
1.4. Отдел не вправе вмешиваться во внутрихозяйственную деятельность предприятий и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность в сфере потребительского рынка, рекламы и туризма.
Вопросы взаимодействия с предприятиями и индивидуальными предпринимателями регулируются законодательством Российской Федерации и муниципальными  правовыми актами Красногорского муниципального района.

2. ОСНОВНЫЕ  ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

2.1. Своевременное и качественное рассмотрение обращений граждан в соответствии с действующим законодательством,  подготовка по ним ответов в установленные сроки.
2.2.Содействие предприятиям и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим свою деятельность в сфере потребительского рынка.

2.3. Создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав Красногорского муниципального района, услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания.

2.4. Создание условий для развития туристских фирм и коллективных средств размещения территории Красногорского муниципального района.
2.5. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Красногорского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных  вновь рекламных конструкций на территории Красногорского муниципального района.

2.6.Участие в разработке прогноза социально-экономического развития Красногорского муниципального района по разделу «потребительский рынок».
          2.7. Прием документов, подготовка и рассмотрение их на Межведомственной комиссии по вопросам потребительского рынка в Красногорском муниципальном районе.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

В соответствии с возложенными задачами отдел выполняет следующие функции:
3.1. Участие в организации и создании условий предприятиям и индивидуальным предпринимателям для занятия предпринимательской деятельностью на территории Красногорского муниципального района.

3.2. Проведение целенаправленной работы с предприятиями  торговли, общественного питания и бытовых услуг по вопросам расширения ассортиментного перечня товаров и участия в осуществлении контроля за качеством реализуемой продукции совместно с контролирующими органами.
          3.3. Оказание консультаций  субъектам предпринимательства по подбору пакета документов на лицензирование розничной продажи алкогольной продукции.
3.4.Формирование и ведение Торгового реестра в электронном виде и представление в министерство потребительского рынка и услуг  Московской области.
3.5. Ведение учета  в электронном виде объектов общественного питания на территории Красногорского муниципального района и представление в министерство потребительского рынка и услуг  Московской области.

3.6. Ведение учета предприятий в электронном виде, осуществляющих деятельность в сфере службы быта на территории Красногорского муниципального района, и представление в министерство потребительского рынка и услуг  Московской области.
3.7. Взаимодействие с поселениями района в проведении мониторинга потребительских цен на продовольственные товары и услуги, входящие в состав потребительской корзины по Московской области, на территории Красногорского муниципального района.

3.8. Участие в проведении комплексных проверок объектов потребительского рынка совместно с контролирующими органами.

3.9. Содействие в своевременной постановке на учет в инспекции Федеральной налоговой службы по г. Красногорску организаций, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность в сфере потребительского рынка, общественного питания, бытовых услуг на территории Красногорского муниципального  района.

3.10. Предоставление информации за отчетные периоды о вновь введенных объектах потребительского рынка на территории Красногорского муниципального района  в министерство потребительского рынка и услуг  Московской области.

         3.11. Представление информации в министерство потребительского рынка и услуг  Московской области за отчетные периоды о деятельности рынков и ярмарок  во взаимодействии с поселениями, входящими в состав  Красногорского муниципального района.  

         3.12. Представление информации о крупных объектах потребительского рынка в управление по безопасности и защите населения администрации Красногорского муниципального района, подлежащих паспортизации антитеррористической защищенности.
          3.13. Прием заявлений и необходимого пакета документов на размещение нестационарных  торговых объектов без ведения строительства для рассмотрения на Межведомственной комиссии по вопросам потребительского рынка, подготовка и выдача выписок из решений комиссии.

3.14. Рассмотрение письменных жалоб, консультирование и оказание содействия населению при нарушении их прав в сфере потребительского рынка, в пределах своих полномочий.

3.15. Информирование государственных контролирующих органов о нарушениях законодательства в сфере потребительского рынка и услуг на территории Красногорского муниципального района.

3.16. Осуществление взаимодействия между предпринимателями района и администрацией Красногорского муниципального района при проведении мероприятий всех уровней в пределах полномочий отдела.

3.17. Осуществление взаимодействия с некоммерческими общественными организациями в сфере потребительского рынка.

3.18. Создание условий и содействие развитию рекламной деятельности на территории Красногорского муниципального района Московской области.
3.19. Подготовка документации и проведение открытых торгов на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Красногорского муниципального района.

3.20. Подготовка  договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на недвижимом имуществе, находящемся в собственности или распоряжении Красногорского муниципального района.

3.21. Прием необходимой документации и регистрация заявлений о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций. Ведение реестра рекламных конструкций  и подготовка разрешительной документации, с последующей выдачей разрешений.           

3.22. Оформление разрешений на установку рекламных конструкций в соответствии требованиями действующих ГОСТов, технических условий и нормативных документов.

3.23. Организация работы по соблюдению порядка установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории Красногорского муниципального района.

3.24. Осуществление контроля за незаконным размещением рекламных конструкций, вывесок и иной информации на территории Красногорского муниципального района.
3.25. Оформление и выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных  рекламных конструкций на территории Красногорского муниципального района.

3.26. Формирование и ведение муниципальных реестров туристских фирм  и коллективных средств размещения, расположенных на территории Красногорского муниципального района.
3.27. Подготовка информации за отчетные периоды о существующих туристских фирмах  и коллективных средствах размещения и о вновь введенных для представления в министерство  физической культуры, спорта, туризма и работе с молодежью Московской области.
3.28. Участие в проведении и обслуживании ярмарок, общественно-политических, культурно-массовых и спортивных мероприятий всех уровней.
3.29. Осуществление взаимодействия с министерством потребительского рынка и услуг  Московской области, министерством экономики  Московской области  по вопросам развития потребительского рынка.

3.30. Осуществление взаимодействия с министерством физической культуры, спорта, туризма и работе с молодежью   Московской области по вопросам развития сети туристских фирм и коллективных средств размещения в Красногорском муниципальном районе.

3.31. Осуществление взаимодействия в сфере рекламной деятельности с Главным  управлением по информационной политике Московской области.
3.32. Осуществление мероприятий в области мобилизационной подготовки и гражданской обороны, защиты государственной тайны в пределах полномочий отдела.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
4.1. Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается на должность муниципальной службы по представлению  заместителя главы администрации - начальника экономического управления  и освобождается от замещаемой должности  главой Красногорского муниципального района.

4.2. Начальник отдела организует работу отдела, распределяет обязанности между сотрудниками отдела, требует неукоснительного и своевременного исполнения  возложенных на них  должностных обязанностей.

4.3. Начальник отдела имеет право выходить с предложениями по комплектованию штата отдела, а также с предложениями о поощрении либо наложении дисциплинарных взысканий на сотрудников отдела.

Заместитель главы администрации- 

начальник экономического управления                                   И.В. Левченко                                                    
Начальник отдела 

потребительского рынка                                                         С.Н.Гусев                                        
